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FDRm — UN OUTIL CONFORME AUX PRECONISATIONS DE L'IGAENER ET DE LA DAF A3

Cet outil a été élaboré a partir du fichier proposé par la DAF A3 qui fait référence dans le calcul du fonds de roulement mobilisable en eple. Il reprend les mémes
éléments de calcul et aboutit au méme résultat, mais offre des fonctionnalités et des options complémentaires :

- Automatisation des procédures et amélioration de I'ergonomie
- Calculs agrémentés de supports graphiques

- Etat détaillé des propositions de prélévements

- Analyse du fonds de roulement avant et aprés le CA

- Calcul du seuil critique de 30 jours en valeur absolue, et détermination de la marge de prélevement c'est-a-dire de I'écart entre le fonds de roulement
mobilisable et le seuil critique

- Intégration d’une option de visa numérique pour faciliter et fiabiliser la navette entre I'ordonnateur et I'agent comptable
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PREPARATION DU FICHIER

FDRm est un fichier Excel livré sous forme de dossier compressé qui se présentera comme suit:

Il conviendra ensuite de décompresser ce dossier qui se présentera alors sous cette forme :

FDERm2

Le dossier FDRm ainsi décompressé peut alors étre ouvert. Il contient un fichier applicatif intitulé FDRM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab). Le nom de
I’établissement peut étre saisi apres le tiret.

IMPORTANT: IL EST IMPERATIF DE DECOMPRESSER LE DOSSIER TELECHARGE AVANT D’EXPLOITER L’APPLICATION
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LANCEMENT DE L'APPLICATION

Un double clic sur le fichier intitulé FDRmM2.0_XXXXX lance I'application qui, aprés un temps de chargement de quelques secondes, présente I'écran principal qui
s’affichera en mode plein écran aprés I’activation des macros.

=3 x
‘¢ Avertissement de sécurité Les macros ont été désactivées, Options... \
A5 el I | ¥
&
A .
: E
<. 1 bt b Al Cliauer sur ce bouton pour activer le contenu
LEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR MONTANTS A LA
2016071 CLOTURE
Fond: i & i
a FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE ArTété & la dture de I'exercice précédent e |L8S montants inscrits dans les pavés verts ainsi
T s que les données établissement peuvent étre
1 | FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES | Frovisions ef dépréciations - 15,29,39.49 53 ! i i
7| FUTURES, PROBABLES OUCERTAINES Do oo e e U i
T - z -SOIT a partir de la balance ([renommée
3 FOHAFRECTE ADESACIIITES Stocks BALANCE] et de la SDE {renommée SDE} de
4 e . Créances doLteuses: 415 I'exercice précédent.
LEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU A L L . A R -SOIT & partir de la sauvegarde de Reprofi
5 FONDS DE ROULEMENT Créances superléures &1an non Drnwsmﬂnees. i £y P B P
I3 Réserve de fonctionnernent néceszaire & 'activité (s BFR
L'ictne clavier renvoie & une page de saisie.
T PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA Prélévernents sur FOR votés su BP ou DERM . ¥ . pag <
MOEN ISFE Si un triangle de signalisation apparait a I'écran,
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7) cliquer sur icane pour afficher le message
C JNTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONMNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 & 65 hors 65871 13] d'alerte et suivre les instructions.
r
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= BIC)
PRELEVEMENT PROPOSE: Observations de I'ordonnateur -
Prélévements cumulés: 0,00 Cliquer sur cette
R icéine pour accéder
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT &lafiche de saisie
des prélévements
50 Saisissez icile
3 nom de cliquer sur cette
E - ; P I'ordonnateur icbne pour activer
satlsfa;% 0 :,a\‘-isfa, 60 oudésactiver le ‘
'&,e '::,. \&,e. a mode plein écran
~ = ] — -
= 5 Dbservations de I'agent comptable u Cliguer sur cette
v 'ir | e arihice
*| unapergu ou
0 %) 0 & L | Jancer une édition
3 S =
E) £ S —_—
~ ‘D Saisissezicile p— cf"nuer sur ‘(eue
- & T & ik e Pt =" icéne pour fimport
p O p o2 p=— B
2V = - des données
AVANT APRES 2 et L= Reprof ou GFC
LECA LECA —
cliquer sur cette
- SEUIL CRITIQUE ET MARGE DE PRELEVEMENT AVIS DU icine pour une
160 160 COMPTaRIE remise 3 2éro du
Seuil critique Marge disponible & FAVORABLE
0,00 X {7 DEFAYORABLE
4 4 » M Situationdu FDR ©J [ |
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ACTIVATION DES MACROS

L’outil FDRm s'appuie sur des macros, c’est-a-dire des bouts de programme capables de s’exécuter automatiquement. Ces fonctions étant utilisables a des fins mal
intentionnées, elles sont désactivées par défaut dans Excel. Il est donc impératif d'activer ces macros avant d'exécuter le fichier. Le guide suivant permet de mieux
comprendre la procédure:

ACTIVATION DES MACROS

Activer ou désactiver les macros dans les fichiers Office

Applicable a - Excel 2016, 2013, 2010 2007
Une macro est une série de commandes que vous ufilisez pour automatiser une tAche répétitive et qui peut étre exécutée lorsque vous devez effectuer cette tdche.
Lorsque vous ouvrez un fichier contenant des macros, la barre des messages jaune s'affiche avec une icdne de bouclier et le bouton Activer le contenu. Si vous étes sir gue la ou les contrdles proviennent d'une source fiable, suivez
les instructions suivantes : )
Le fichier s’ouvre et est un document approuvé.
Activer les macros en mode Backstage
Cliquez sur I'onglet Fichier.
Dans la zone Avertissement de sécurité, cliquez sur Activer le contenu.
L'image ci-aprés illustre les options Activer le contenu.
Activer tout le contenu
& Toujours activer le contenu actif de ce document

Activer les macros lorsque la barre des messages s’affiche
Dans la barre des messages, cliguez sur Activer le contenu ou selon les version (2007) sur Options I 1) Avertasement Ge sécusé
Il est également possible d'activer les macros figurant dans un fichier via le mode Microsoft Office Backstage, qui est le mode gui s’affiche lorsgue vous cliquez sur I'onglet Fichier, lorsgque la barre des messages jaune apparait.
Sous Activer tout le contenu, cliquez sur Toujours activer le contenu actif de ce document. Le fichier devient un document approuve.
(approuver ce document).

Options avancées
Sélectionnez le contenu actif a activer. Ce contenu
sera active unigquement pour cette session.
Modifier les paramétres des macros dans le Centre de gestion de la confidentialité
Il peut arriver que les macros soient désactivées et qu'Excel ne vous propose pas de les activer. Dnas ce cas, suivez les instructions ci-aprés pour activer les macros:
1. Cliquez sur I'onglet Fichier.
2. Cliguez sur Options.
3. Cliguez sur Centre de gestion de la confidentialité, puis sur Paramétres du Centre de gestion de la confidentialite.
4. Dans le Cenire de gestion de la confidentialite, cliquez sur Paramétres des macros.
5. Procedez aux sélections voulues.
6 Cliguez sur OK et redémarrer excel

[ Comtre de gestion de la confidentialing T e

Edasunt 3ppeaunde
Parametres des mscros.

Faramitan Acthve

Paramtrrs e rracron g e disropgees

Paramdtres des macros
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ECRAN PRINCIPAL AVANT LE DEMARRAGE DES TRAVAUX

L’écran d’accueil présente au premier démarrage un tableau vierge. Il est possible de changer le mode d’affichage par un clic alternatif sur I'icbne écran, pour

notamment retrouver la barre d’outils excel et inversement.

['T Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple{remplacer saeple par le nom étab)

A

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arréte a la cloture de |'exercice précédent
1 | FONDSDE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES, |Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59
2 PROBABLES OU CERTAINES Dépbts et cautions regus : 165
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks
a4 Créances douteuses : 416
. ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE ra - a1 . T 0.00
ROULEMENT reances superieures a an non provisionnees A
5 Réserve de fonctionnement nécessaire a |'activité (si BFR
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7)
C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 & 65 hors 658*] /360)

EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C)

Structuration du fonds de roulement

Fonds

isponible
5

< Saisissez ici la date du CA (plage rouge)

Les montants inscrits dans les pavés verts ainsi
que les données établissement peuvent étre
saisis manuellement ou repris:

-SOIT a partir de la balance (renommée
BALANCE) et de la SDE (renommée SDE) de
I'exercice précédent.

-SOIT & partir de la sauvegarde de Reprofi

L'icdne clavier renvoie a une page de saisie.

Si un triangle de signalisation apparait a I'écran,
cliquer sur l'icone pour afficher le message
d'alerte et suivre les instructions.

PRELEVEMENT PROPOSE:

Observations de I'ordonnateur

Prélévements cumulés: 0,00

iquer sur cette

. % ichne pouraccéder
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT ala fiche de saisie
des prélevements
Saisissezicile .
30 30 nom de Cliquer sur cette
i - : o I'ordonnateur icdne pour activer
53“5“3'3.9 60 ;_,«atlsfa;se 6o “T oudésactiverle
o?e 0., o?e 0‘. o mode plein écran
- & _—
= & N - u —————,
G G Observations de I'agent comptable o Cliquer sur cette
. icdne pour afficher
| y un apergu ou
o g o 9 L lancer une édition
3 3 s -
= .
\5.. :? Saisissezicile p— Fliquer SULERE:
P o?"l 7 & nom del'agent =" - monepoufllmpun
3\ = 3\ comptable L P des données
AVANT APRES S Reprofiou GFC
LECA LECA
" Cliquer sur cette
icGne pourune
—
SEUIL CRITIQUE ET MARGE DE PRELEVEMENT AVIS DU COMPTABLE p
160 160 — - - remise & 2éro du
Seuil critique Marge disponible | ® FaYORABLE fichier
0,00 0.00 ) DEFAYORABLE =
H 4 b M Situation duFDR 73 0|
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SAISIE DES INFORMATIONS DE BASE

Avant de démarrer les travauy, il convient de renseigner la date du conseil d’administration, les identités de I'ordonnateur et de I’'agent comptable.

1- SAISIE DE LA DATE DU CONSEIL D’ADMINISTRATION

<<<< Saisissez ici (plage rouge) la date du CA

\

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2011 \ MONTANTS A LA CLOTURE E
' ]
\
3 !
\ . L i
Y Le bandeau rouge et la consigne de saisie '
\ 1
Saisir la date du CA au format jj/mm/aa dans le bandeau rouge F--%----+ »{ disparaissent lorsque la date du CA est |
\ 1
\ renseignée |
\\ :
\ 1
A v

ANALYSE FINANCIERE DU FONDS DE ROULEMENT SOUMISE AU CONSEIL D’ADMINISTRATION DU 17 MAI 2019

Structuration du fonds de roulement

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 | MONTANTS A LA CLOTURE

2- SAISIE DES NOMS DE L'ORDONNATEUR ET DE L'AGENT COMPTABLE

J-P Durand
Saisir les identités de I'ordonnateur Les consignes de saisie
7 .. P
et de l'agent comptable dans les Salsissez cile v disparaissent et libérent les
ye 7’ I. d \\\ .
plages fléchees. erdennateur T zones de visa, lorsque les
-] identités de I'ordonnateur
,° | et de I'agent comptable ]
sont saisies.
Saisissezicile Al'
nom de |'agent
comptable
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COLLECTE DES ELEMENTS DE CALCUL PAR SAISIE DIRECTE

Le calcul du fonds de roulement mobilisable et de son évaluation en jours de fonctionnement, nécessite le renseignement des données situées dans les plages de
couleur verte. Ces éléments peuvent étre collectés et calculés a partir du dernier compte financier, et saisis directement sur la fiche du tableau d’analyse. L’adjoint
gestionnaire pourra solliciter le concours de I'agent comptable pour obtenir ces données. Les plages de couleur jaune sont également accessibles pour une saisie
directe des montants prélevés.

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété & la cléture de I'exercice précédent )
1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES,  |Provisions et dépréciations : 15,29,39,43,59
2 PROBABLES OU CERTAINES Dépdts et cautions regus : 165
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks
- Les éléments de
4 Creances douteuses : 416 L,
- ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE [ — — T . Y caleul localises
ROULEMENT reances superieures a 1 an non provisionnees dans ces plages
6 Réserve de fonctionnement nécessaire & |'activité (si BFR ) peuvent &tre saisis
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM | manuellement
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7) k
C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 a 65 hors 658*] /360) \
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMERE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C)
PRELEVEMENT PROPOSE: 4
Les éléments de calcul localisés Les données présentes dans
dans ces plages peuvent étre saisis ces plages font I'objet d’un
manuellement calcul automatisé.
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COLLECTE DES ELEMENTS DE CALCUL VIA L’OPTION IMPORT REPROFI

L'utilisateur ayant travaillé sur I'outil REPROFI, peut importer les éléments de calcul du tableau d’analyse a partir du fichier de sauvegarde intitulé
sauvegarde_REPROFI3, sous réserve que la sauvegarde de la base REPROFI ait été réalisée selon la procédure décrite dans guide de cette application (menu outils de

REPROFI).

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071

MONTANTS A LA CLOTURE

IMPORTATION DE DONNEES x

PE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 * < k- <=

EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMEN

DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTI

PRELEVEMENT PROPOSE: Option 1- JE VEUX IMPORTER MES DONNEES A | Option 2- JE VEUX IMPORTER MES DONNEES A

T PROPOSE:

Option 1-

PARTIR DE MA SAUVEGARDE REPROFI PARTIR DE MES EXTRACTIONS GFC

Prélévements cumulés: 0,00

ments cumulés: 0,00

U FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT

PART]

EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT
30 30
atisfay, tisfaj
S sy, setisfars,,
o% w N -~
& ol
S &S Observations de I'agent comptable A.Dupond
o o [ o

Souhaitez-vous importer vos données REPROFI? Assurez-vous d'avoir
\ auparavant sauvegardé vos données REPROFI - cf menu OUTILS -
puis, de placer la copie du fichier sauvegarde_REPROFI3 dans le dossier

courant FDRM

A FONDS DE ROULEMENT COMPTABELE Arrété 3 la cldture de I'exercice précédent )

1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES,  |Provisions et dépreciations : 15,29,39,49,59

2 PROBABLES OU CERTAINES Dépbts et cautions regus : 165 Les éléments de

3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks calcul localisés dans

a4 Créances douteuses : 416 | t

ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE . . . . . 1% Ces plages peuven
5 ROULEMENT Créances supérieures & 1 an non provisionnées | » n . d
6 Réserve de fonctionnement nécessaire & |"activité (si BFR ) etre repris de
D q .
o : s . I"application

7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM

B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7) REPROFI

C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONMEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 & 65 hors 658*] /360)

EVALUATION DU FDR DISPONIELE EN NOMEBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C)
Structuration du fonds de roulement Structuration du fonds de roulement
ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE ETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
a FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété 3 la cléture de I'exercice précédent s pranie Arrété 3 1a cloture de I'exercice précédent i
| 2 | FONDS DEROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES,  |Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59 ]1 * ENSES FUTURES, | Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59 j N
2 PROBABIES ONCERTAINES Dépbts et cautions regus : 165 s Dépéts et cautions recus : 165
B FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES, Stocks TICULIERES Stocks
4 Créances douteuses : 416 Créances douteuses : 416
ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE N . 5 . " B E DU FONDS DE T
5 LT Créances supérieures & 1 an non provisionnées iy Créances supéricures & 1 an non provisionnées EN
6 Réserve de fonctionnement nécessaire & |'activité (si BFR Réserve de fonctionnement nécessaire 3 |'activité (si BFR
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM JA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7) IONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-567)
e - Reprise des données REPROFI

[ of MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes.

NNEES A
FC

tisfa/g
- 99,

Cr,'%
%

Obseryafions de I'agent comptable

A.Dupond

/

Cliquer sur ce bouton pour lancer la procédure de reprise des données REPROFI
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COLLECTE DES ELEMENTS DE CALCUL VIA L’OPTION IMPORT GFC

Les éléments de calcul du tableau d’analyse peuvent également faire I'objet d’un traitement automatisé a partir des données GFC. Il suffit d’extraire la situation des

dépenses engagées et la balance de I'exercice antérieur, de déposer ces extractions dans le dossier FDRm, et de lancer la procédure d’importation par un clic sur

I'icone Disques. La procédure d’extraction des fichiers GFC est décrite dans la page suivante.

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071

MONTANTS A LA CLOTU

RE

Les éléments de
calcul localisés dans

A FONDS DE ROULEMENT COMPTABELE Arrété 3 la cldture de I'exercice précédent

1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES,  |Provisions et dépreciations : 15,29,39,49,59

2 PROBABLES OU CERTAINES Dépbts et cautions regus : 165

3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks

a4 Créances douteuses : 416

: ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE Cra . 21 . , | *
ROULEMENT reances superieures a an mon provisionnees

6 Réserve de fonctionnement nécessaire & I"activité (si BFR

7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR wvotés au BP ou DBM

B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7)

C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONMEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 & 65 hors 658*] /360)

EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMERE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C)

étre traités

ces plages peuvent

automatiquement a
partir des données
importées de GFC

ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071

MONTANTS A LA CLOTURE

Structuration du fonds de roulement

Fonds

isponible
s

A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété 2 la cléture de I'exercice précédent
1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES,  |Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59
o PROBABLES OUICERTAINES, Dépéts et cautions recus : 165
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks
a Créances douteuses : 416
= | ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE Cré . 31 P Y
LT réances supérieures 4 1 an non provisionnées

6 Réserve de fonctionnement nécessaire & |'activité (si BFR
Zi PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4.5.67)
c MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 6¢-> -

= IMPORTATION DE DONNEES

EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMEN

PRELEVEMENT PROPOSE: Option 1- JE VEUX IMPORTER MES DONNEES A

Prélevements cumulés: 0,00 PARTIR DE MA SAUVEGARDE REPROFI
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT
30 30
‘—’;;tisl'a,:,.l9 “;B“s'aire
e K’ e 2,
W Cal 0\) (d
& &
& =
S S
0 [} ]

x

Option 2- JE VEUX IMPORTER MES DONNEES A
PARTIR DE MES EXTRACTIONS GFC

Stucluration du fonds de roulement
ETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
PTABLE Arrété 3 la cldture de I'exercice précédent
ENSES FUTURES, | Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59
s Dépéts et cautions recus : 165
TICULIERES Stocks
Créances douteuses : 416
E DU FONDS DE : 20i N ek, H B
Créances supérieures & 1 an non provisionnées b
Réserve de fonctionnement nécessaire 2 I'activité (si BFR
A MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM

Fonds.

isponible
E

ONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7)

PE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 * < k- <=

DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTI

T PROPOSE: Option 1-

ments cumulés: 0,00 PART|

U FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT

Observations de I'agent comptable

A. Dupond

Reprise des données REPROFI

Souhaitez-vous importer vos données REPROFI? Assurez-vous d'avoir

\, auparavant sauvegardé vos données REPROFI - cf menu OUTILS -

puis, de placer la copie du fichier sauvegarde_REPROFI3 dans le dossier
courant FDRM

NNEES A
FC

tisfa/g
- 99,

Cr,'%
%

Obsepfations de I'agent comptable

A.Dupond

Cliquer sur ce bouton pour lancer la procédure d’importation des données GFC

Cliquer sur ce bouton pour confirmer la requéte

Guide de I'utilisateur FDRm — page 10




RAPPEL DE LA PROCEDURE D’EXTRACTION DES FICHIERS GFC

Suivez les instructions décrites dans ce guide pour extraire les données GFC

GUIDE D'EXTRACTION DES FCHIERS GFC

gétaire  Affichage  Paramétres Fenétre  Aide 1- Sous GFC, aller

6lal olmimim & slwimais(@sl aime (@nsienode
. . = ___ ;. com tabi"té ; mﬂ 7 Datal
: ' — générale exercice || Yo v i

= Gicbale e Toial déd Totsd Solde Sd'humi
anterieur 1 ﬁ H‘BE::I zan:ﬂ EREETS
2 sanan ASDEM05 maan 4505306
>>>d0cuments 3 134555 om TIEEA (e 1
>>>>b alance il 2791 SEIES JEWAITE 1H0mE IBSET
- 5 LR 22LTTRG =R W
& P 236 =gy [T
7 20 [EEer e B NE2
] 1R 1R 000 1)
TonaL DETEI2ST BEETEI2ST ELTE O 25 TEY
& L'ensemble 2- CLIQUER SUR
) Ty B G - Comprabites Géneale - version 13 . B
 Lorscopias | Sautdenagepar senice L'ICONE DISQUETTE [t O b st s st s e
AL BV T EEEEEE
M 4
M T —
= Totd i Dl
e L]
& obake [(Clate Sokde ditions Sokle
1 05T S0 e
- Format de l'extraction a 2 7413245
K Dak 3- A l'ouverture de la : By
5 . - z L a2
. ?n‘spleoe:mntetmn du ficheer extrait fE_BEtrE_, Cllquel’ Sur £ i
o - B T3 = | 0w
| parcourir : Le==]| (ke
| e il
01 I 7N NEE SI0AE% 2421348 2eMnTay

4-Parcourir les dossiers pour rechercher le dossier FDRm, nommer le fichier
"BALANCE" puis extraire.
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ECRAN PRINCIPAL APRES COLLECTE DES ELEMENTS DE CALCUL

La collecte des données de calcul permet de mettre a jour les graphiques d’analyse du fonds de roulement mobilisable. A noter que le graphique de structuration du fonds de
roulement est déverrouillé pour permettre a |'utilisateur de modifier si nécessaire la mise en forme des étiquettes de données.

L'T Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab)
ot - Région académique Provence-Alpes-Cote d'Azur - Académie d'Aix-Marseille
E_! fix-Harsei * LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE XXXXXXXX
PRNENCE ALPES.COTE 0AZUR . Rue xooooooooax - 13001 MARSEILLE
ANALYSE FINANCIERE DU FONDS DE ROULEMENT SOUMISE AU CONSEIL D’ADMINISTRATION DU 17 MAI 2019
o = 5 Structuration du fonds de roulement
ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété 3 la cléture de I'exercice précédent 184 660,09 Socke Les montants inscrits dans les pavés verts ainsi
1 | FONDSDE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES, |Provisions et dépréciations : 15,28,39,49,59 0,00 / qu.e_les donnﬁes etatbllsseme_nt peuvent tre
— saisis manuellement ou repris:
PROBABLES OU CERTAINES o .
2 Dépdts et cautions regus : 165 2419,09 - N . ,
P ¢ DeW;: & |-SOIT a partir de la balance (renommée
£ £ = caut.
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks 5372,57 456% | BALANCE) et de la SDE (renommée SDE) de
4 Créances douteuses : 416 4141,82 T I'exercice précédent .
"_ | ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE T 3 i 1
5 ROULEMENT Créances supérieures & 1 an non provisionnées Y ‘i"'"s'i'e Eragilités -50IT a partir de la sauvegarde de Reprofi
— 15.81%
5 Réserve de fonctionnement nécessaire 4 |'activité (si BFR 25 053,90 76,72% 8 . . . .
— - L'icéne clavier renvoie a une page de saisie.
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM 0,00 Si un triangle de signalisation apparait 4 I'écran,
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-56-7) 141 672,71 cliquer sur l'icone pour afficher le message
G MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 a 65 hors 658*] /360) 2851,94 d'alerte et suivre les instructions.
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C) 50 jours
PREL‘EVEM ENT PROPOSE.’ Observations de |'ordonnateur J-P Durand
Prélévements cumulés: 0,00 ity DBM Cliquer sur cette
icone pouraccéder
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT ala fiche de saisie
des prélevements
a Cliquer sur cette
ity isf. e ~ vy icone pouractiver
5‘3"15 a'@e') 60 sa“s aﬁ‘%’ = L" al ou désact.ive‘rle
= W o == mode plein écran
u
Ohbservations de I'agent comptable A. Dupond b Cliquer sur cette
icéne pour afficher
1 = un apercu ou
o 50 jours o 50 jours L lancerune édition
S O ——
- Fllquer sur;,.ette
P— —l_ Iehne pouf import
. - des données
AVANT APRES L= Reprofiou GFC
LECA LECA
Cliquer sur cette
SEUIL CRITIQUE ET MARGE DE PRELEVEMENT AVIS DU COMPTABLE < | iconepourune
160 160 — - - remise & zéro du
Seuil critique Marge disponible @ FAVORABLE fichier
85 558,32 56 114,39 (SDEFANDPACLE
4 4 » ¥ | Situation du FDR %] |
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SAISIE OPTIONNELLE DE L’ETAT DETAILLE DES PRELEVEMENTS

Ce document est une option proposée par |'outil, il n’est donc pas obligatoire de I'exploiter. Toutefois, son intérét peut s’avérer évident dans la mesure ou il permet d’assurer a
I'adjoint gestionnaire, un meilleur suivi des prélevements réalisés durant I’exercice. Par ailleurs, ce document peut constituer un rapport de préléevement utile pour les membres du

conseil d’administration et les autorités de controle afin d’assurer une meilleure lisibilité des DBM qui leur sont présentés.

| Les zones de saisie sont repérées en jaune I

L't Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple{remplacer saeple par le nom étab)

ETAT DES PRELEVEMENTS REALISES SUR LE FONDS DE ROULEMENT

Aprés la saisie de |'objet du financemennt, 'appli
vous proposera un code activités pour un meilleur
suivi de I'exécution

m.

DELIBERATIONS DU CONSEIL D'ADMINISTRATION IMPUTATION /Mﬁlmn':‘ DES PRELEVEMENTS
DateduC.A[.| N°deDBM . Objet du financement propose | Service , Domaine , Activites .| Autorisés .| Executes |. Ecarts .
o Equilibre du budget primitif v 0,00
TOTAUX 0,00 0,00 0,00
Par défaut, la ligne de prélevement éventuellement
ouverte pour équilibrer le budget primitif, est proposée.
Si ce cas est effectif, il faudra alors renseigner la date du
CA et le montant voté au budget.
4 4 » ¥ | Propositions de prélévements %] o il »
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SAISIE OPTIONNELLE DE L’ETAT DETAILLE DES PRELEVEMENTS

L’exploitation du document est facilitée par la présence de commandes (icénes) et de bulles d’infos qui assistent I'utilisateur dans ses taches de saisie.

L: Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab) -

Apres la saisie de I'objet du financemennt, I'appli

| Les zones de saisie sont repérées en jaune I

vous proposera un code activités pour un meilleur Filtrer [:%j
ETAT DES PRELEVEMENTS REALISES SUR LE FONDS DE ROULEMENT  [idefoeeion /v _JYd

m

DELIBERATIONS DU CONSEIL D'ADMINISTRATION IMPUTATION /MﬁﬁﬁDES PRELEVEMENTS
DateduC.A| N°deDBM - Objet du financement propose -| Service , Domaine,§ Activités . /Amﬁisés -| Exécutés . Ecarts |-
Equilibre du budget primitif 0,00
Un clic sur I'icone clavier permet de dérouler
la liste de saisie.
4 4 » ¥ Propositions de prélévements 7. m{ I
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SAISIE OPTIONNELLE DE L’ETAT DETAILLE DES PRELEVEMENTS

La logique de saisie du document est facilement compréhensible et peut étre rapidement assimilée apres quelque lignes de saisie.

[ Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple{remplacer saeple par le nom étab)

| Les zones de saisie sont repérées en jaune I

ETAT DES PRELEVEMENTS REALISES SUR LE FONDS DE ROULEMENT

Aprés la saisie de I'objet du financemennt, I'appli
vous proposera un code activités pour un meilleur

suivi de ['exécution

m

DELIBERATIONS DU CONSEIL D'ADMINISTRATION IMPUTATION /MTS DES PRELEVEMENTS
DateduC.A~| N°deDBM - Objet du financement proposé ~| Service , Domaine,§ Activites .| Autorisés .| Exécutés [, Ecarts .
22-nov.-18 Equilibre du budget primitif 5000,00 5000,00
25-mars-19 4 Achat de 2 monobrosses pour le service général ALO EQPMAINT | OFDISP1 3000,00 3000,00
Rétablissement de crédits viabilisation ALO VIAB OFDISP2 6 000,00 6 000,00
Achat d'un presse orange pour le restaurant scolaire SRH FONCTSRH |  OFDISP3 1200,00 1200,00
‘\ A A A /
v—_ :
] 2-Renseigner ensuite les |
1-Renseigner tout i q (2 ¢ :
ignes de prélevements [
d’abord la date et le . 2 |
] . dans les colonnes de '
numéro de DBM, qui o L ) !
. R . saisie repérées en jaune. -
ne doivent étre saisis !
qgu’une seule fois, E
pour le méme CA. E
Ces données sont ., R ) , . . '
Ces 2 colonnes sont liées : en effet, des qu’une donnée est inscrite dans la colonne
toujours positionnées . . .
. | Ere | . OBIJET, I'application propose automatiquement un code de gestion dans la colonne
sur la 1 igne de . a1 , - ,
o & ACTIVITES. L'intérét d’une telle procédure est de faciliter la recherche d’un code
saisie. I . . . ‘
activités dans GFC afin de renseigner la colonne EXECUTES.
4 4 » ¥ Propositions de prélevements 7 m{ il
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SAISIE OPTIONNELLE DE L’ETAT DETAILLE DES PRELEVEMENTS

A retenir : la saisie (unique) de la date permet de démarquer visuellement les propositions de prélevement pour chaque CA.

E:' Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple{remplacer saeple par le nom étab)

| Les zones de saisie sont repérées en jaune I

ETAT DES PRELEVEMENTS REALISES SUR LE FONDS DE ROULEMENT

Aprés la saisie de I'objet du financemennt, I'appli
vous proposera un code activités pour un meilleur

suivi de I'exécution

DELIBERATIONS DU CONSEIL D'ADMINISTRATION IMPUTATION /MMTS DES PRELEVEMENTS

DateduC.A-| N°deDBM - Objet du financement proposé Service . Domaine . Activitées .| Autorisés ;| Exécutés Ecarts
22-nov.-18 Equilibre du budget primitif 5000,00 5000,00
25-mars-19 4 Achat de 2 monobrosses pour le service général OPC INVEST OFDISP1 3000,00 3000,00

Rétablissement de crédits viabilisation ALO VIAB OFDISP2 6 000,00 6 000,00

Achat d'un presse orange pour le restaurant scolaire SRH FONCTSRH | OFDISP3 800,00 798,00 2,00

17-mai-19 7 Achat d'une machine a café pour le restaurant pédagogique AP ENSPRO OFDISP4 600,00 600,00

Achat d'une tondeuse autotractée OPC INVEST OFDISP3 5000,00 5000,00

™

4 4 » M Propositions de prélevements

A

de démarcation entre deux CA.

La saisie d’'une nouvelle date permet d’insérer une ligne

]

IMPORTANT:

Les codes activités proposés
doivent porter un libellé identique.
Exemple:

OFDISP1 = prélevementt sur fdr

OFDISP2 = prélevementt sur fdr

Cette technique permet d’exploiter
les mémes codes activités aprées la
bascule annuelle de GFC
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SAISIE OPTIONNELLE DE L’ETAT DETAILLE DES PRELEVEMENTS

Ce document recueille toutes les informations permettant d’établir un bilan d’exécution des DBM votées par le conseil d’administration. Il peut donc étre joint au rapport sur le

compte financier a la cloéture de I'exercice.

L't Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple{remplacer saeple par le nom étab)

| Les zones de saisie sont repérées en jaune I

ETAT DES PRELEVEMENTS REALISES SUR LE FONDS DE ROULEMENT

Aprés la saisie de |'objet du financemennt, I'appli
vous proposera un code activités pour un meilleur E"
suivi de 'exécution *

Filtrer

D

=

m

DELIBERATIONS DU CONSEIL D'ADMINISTRATION IMPUTATION /MﬂmTS DE?R/ELEVEMENTS
DateduC.A.| N°deDBM . Objet du financement propose | Service , Domaine , Activites .| Autorisés |- /Egécutés - Ecarts .
22-nov.-18 Equilibre du budget primitif 5 000,091 5000,00
25-mars-19 4 Achat de 2 monobrosses pour le service général OPC INVEST OFDISP1 3000,00 3000,00
Rétablissement de crédits viabilisation ALO VIAB OFDISP2 000,00 6 000,00
Achat d'un presse orange pour le restaurant scolaire SRH FONCTSRH | OFDISP3 800,00 798,00 2,00
17-mai-19 7 Achat d'une machine a café pour le restaurant pédagogique AP ENSPRC OFDISP4 600,00 600,00
Achat d'une tondeuse autotractée OPC INVEST OFDISP 5000,00 5000,00
TOTAUX 20 400,00 8 798,00 11 602,00
A la fin des saisies, cliquer sur cette icone pour filtrer le
tableau et mieux visualiser I’état avec les totaux.
ACTIVER UN CLIC DROIT POUR RETOURNER A LA PAGE
PRINCIPALE
4 4 » ¥ Propositions de prélévements 7. m Im
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REPORT AUTOMATISE DES TOTAUX DES SAISIES DBM SUR LA FICHE D’ANALYSE

L’exploitation de I'état détaillé des préléevements offre également I'avantage d’opérer un report automatisé des montants prélevés vers la fiche d’analyse.

['T Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab)
>

1 acadé -
e Hix-Harsei b
Région scadérmique
PROVENCE-ALPES-COTE D'AZUR

Région académique Provence-Alpes-Céte d'Azur - Académie d'Aix-Marseille
LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE XXXXXXXX
13 Rue xxxxxxxxxx - 13001 MARSEILLE

ANALYSE FINANCIERE DU FONDS DE ROULEMENT SOUMISE AU CONSEIL D’ADMINISTRATION DU {7 MAIT 2019

A partir de la fiche de saisie détaillée
des prélevements, le CLIC DROIT

N

permet de retourner a

la page
principale, mais aussi de reporter
automatiquement les totaux des

montants saisis en distinguant :

™ La part des prélévements déja
votés dans les CA antérieurs.

~= La part du prélevement en cours
de proposition.

Structuration du fonds de roulement
ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété 3 la cléture de I"exercice précédent 184 660,09 Zl;J:::
1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES, | Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59 0,00
2 PROBABLES OU CERTAINES Dépbts et cautions regus : 165 8 419,99 Dépdts &
" p . caut.
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks 537257 Fonds 4,56%
4 Créances douteuses : 416 4141,82 dkp‘;mhk
T~ | ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE , . N . ™ 68,71%
5 Créances supérieures & 1 an non provisionnées “» - Fragilités
ROULEMENT Gy
6 Réserve de fonctionnement nécessaire & |"activité (si BFR 25 053,90
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM @uu,uu
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7) 126 871,81
Prélevts
C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 a 65 hors 658*] /360) 2 851,94 votés
8,01%
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C) 44 jours
PRELEVEMENT PROPOSE(5600 EUROSw—___ Observations de I'ordonnateur N\U:P Durand
Prélevements cumulés: 20400,00
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT
30 30
gat‘Sfa{,- catisfay
%, 4"‘0,,’
Observati de I'agent ptabl A. Dupond
a 44 jours a 43 jours
h T
AVANT APRES
LE CA LE CA
i o SEUIL CRITIQUE ET MARGE DE PRELEVEMENT AVIS DU COMPTABLE
Seuil eritique Marge disponible & FAVORABLE
85 558,32 35 713,49 (3 DEFAVORABLE

4 4 » ¥ | Situation du FDR 7J
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SAISIE DES OBSERVATIONS DE L'ORDONNATEUR

L'ordonnateur dispose d’une zone de saisie des observations qu’il souhaiterait porter a I'attention de I'agent comptable et des autorités de contréle.

(% Microsoft Excel - FDRM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab)
-
acadi
!:£ Rix-Harsel b
Région académique.
PROVENCE-ALPES-COTE 0'AZUR

Région académique Provence-Alpes-Céte d’Azur - Académie d'Aix-Marseille
LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE XXXXXXXX
13 Rue xoooooommx - 13001 MARSEILLE

ANALYSE FINANCIERE DU FONDS DE ROULEMENT SOUMISE AU CONSEIL D’ADMINISTRATION DU (7 MAI 2019

Structuration du fonds de roulement
ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété a la cléture de I'exercice précédent 184 660,09 z‘;’:sz
1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES, ~ |Provisions et dépreciations : 15,29,39,49,59 0,00 /
2 PROBABLES OU CERTAINES Dépéts et cautions regus : 165 8 419,99 Dépdts&
. . N caut.
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stacks 5372,57 Fonds 4,56%
4 Créances douteuses : 416 4141,82 d'lspl;lllhle
| ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE ) . N . = 68,71%
5 Créances supérieures & 1 an non provisionnées b * Fragilités
ROULEMENT G,
& Réserve de fonctionnement nécessaire & |'activité (si BFR 25 053,90
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM 14800,00
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE (= A-1-2-3-4-5-6-7) 126 871,81
Prélevts
C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 & 65 hors 658*] /360) 2 851,94 votés
8,01%
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMBRE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C) 44 jours
PRELEVEMENT PROPOSE: 5600 EUROS Observations de I'ordonnateur J-P Durand
Prélévements cumulés: 20400,00 PYPEITITITITITILITILIIIEITITIIITITITIPIEI TIPS
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT o T R s A S o
XU <\
ElecTaoniquEoy |
30 30
5atisfa& 60 53‘{151’&(‘% 0
)
U P
Observations de I'agent comptable A. Dupond
o 44 jours e 43 jours
.
AVANT APRES
LE CA LE CA
160 160 SEUIL CRITIQUE ET MARGE DE PRELEVEMENT AVIS DU COMPTABLE
Seuil critigue Marge disponible @ FAVORABLE
85 558,32 35713,49 C DEFAYORABLE

L'adjoint gestionnaire saisit les

éventuelles observations de
I'ordonnateur dans cette plage,
avant la transmission du fichier a

I'agent comptable.

4 4 » ¥ SituationduFDR <0
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SAISIE DES OBSERVATIONS ET DE L’AVIS DE L’AGENT COMPTABLE

L'agent comptable dispose d’une zone de saisie des observations qu’il souhaiterait porter a I'attention de I'ordonnateur et des autorités de controle. Il dispose également d’une zone
dédiée pour apposer son avis consultatif.

[iT Microsoft Excel - FORM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab)
- Région académique Provence-Alpes-Céte d'Azur - Académie d'Aix-Marseille
: LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE XXXXXXXX
Biglon acadbiou e razun 13 Rue xcooooooox - 13001 MARSEILLE
ANALYSE FINANCIERE DU FONDS DE ROULEMENT SOUMISE AU CONSEIL D'ADMINISTRATION DU {7 MAI 2019
Structuration du fonds de roulement
ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE
A FONDS DE ROULEMENT COMPTABLE Arrété 3 la cléture de 'exercice précédent 184 660,09 3‘;’:::
1 FONDS DE ROULEMENT LIE A DES DEPENSES FUTURES, Provisions et dépréciations : 15,29,39,49,59 0,00 /
2 PROBABLES OU CERTAINES Dépdts et cautions regus : 165 8419,99 Dépdts &
3 FDR AFFECTE A DES ACTIVITES PARTICULIERES Stocks 5372,57 Fonds qf:‘;;
4 Créances douteuses : 416 4141,82 lrlsw;lllbl!
"_ |  ELEMENTS DE FRAGILITE POTENTIELLE DU FONDS DE . - N R iR 68,71% o
5 ROULEMENT Créances supérieures & 1 an non provisionnées - Fragilités
6 Réserve de fonctionnement nécessaire & |'activité (si BFR 25 053,90 IR
7 PART DU FONDS DE ROULEMENT DEJA MOBILISEE Prélévements sur FDR votés au BP ou DBM 14800,00
B FONDS DE ROULEMENT DISPONIBLE [= A-1-2-3-4-5-6-7) 126 871,81
Prélévt
C MONTANT D'UNE JOURNEE DE FONCTIONNEMENT (= Classe 6 décaissable [comptes 60 & 65 hors 658*] /360) 2 851,94 :reg‘eé;s
8,01%
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN NOMERE DE JOURS DE FONCTIONNEMENT (= B/C) 44 jours
PRELEVEMENT PROPOSE: 5600 EUROS Observations de I'ordonnateur J-P Durand
Prélévements cumulés: 20400,00 XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
EVALUATION DU FDR DISPONIBLE EN JOURS DE FONCTIONNEMENT e R R
MOCOCOOOOOCOOCOC
30 .
tisf, tisf: 60
Lol %% k <2 a&% .
‘~ (ol
L'agent comptable saisit ses
Observations de I'agent comptable A. Dupond
ORI XHIRRIKIERNRHIIERRIHIIRRIHHIRR éventuelles observations dans cette
0 44 'ours o] 43 -Durs HOOCOCOCOOCCOOCOOOCCCOOGOCCOOOOOCOOGOOOOCOOOCOOOL /’— , .
! : e i —— plage, avant d’émettre son avis et
= d’éditer le document.
AVANT APRES
LECA LE CA
o 160 | SEUIL CRITIOUE ET MARGE DE PRELEVEMENT AVIS DU COMPTABLE ) .
| Seuil critique Marge disponible @FaVORAELE L agent comptable appose son avis
85 558 32 35713,49 (3 DEFAVORABLE Y q g
par un clic au choix dans cette zone.
4 4 » M | Situationdu FDR 7
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LANCEMENT DE L’APERGU AVANT IMPRESSION ET GENERATION DE L’EDITION PDF PAR L’AGENT COMPTABLE

Il appartient a I'agent comptable de générer I'édition du document au format PDF dans un dossier répertorié parmi ses fichiers informatiques.

() | = FDRM2.0_saeple{remplacer saeple par le nom étab) - Microsoft Excel -

4 -
Apergu avant impression @
.V:.i.ﬁ .'\I

Imprimer|Mise en | Zoom ) X Fermer ['apercu
page Afficher les marges ' avant impression
Apercu
-
Région académigue Provence-Alpes-Céte d'Azur - Académie d'Aix-Marseille
LYCEE GENERAL ET TECHNOLOGIQUE XXXXXXXX
e A 13 Rue xooooooooo: - 13001 MARSEILLE
ANALYSE FINANCIERE DU FONDS DE ROULEMENT SOUMISE AU CONSEIL D'ADMINISTRATION DU 17 MAI 2019
ELEMENTS DE CALCUL A RETRAITER SELON LES PRECONISATIONS DU RAPPORT IGAENR 2016-071 MONTANTS A LA CLOTURE Enicnoen duind fe mulemest
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VISA DE LA FICHE D’ANALYSE

Une fois le dossier PDF généré, I'agent comptable peut passer a la phase de signature. Cette signature peut étre manuscrite ou numérique. Le visa manuscrit présente I'inconvénient
de passer par une édition papier qui devra par la suite étre scannée aprés signature, pour une transmission par courriel a I'ordonnateur. Le visa électronique offre I'avantage de la
dématérialisation avec une taille de fichier moins volumineuse sans altération de la qualité visuelle du document.
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Le lecteur ADOBE ACROBAT READER permet d’apposer une signature numérique sur un document PDF. Il est conseillé de télécharger sur le site de I'éditeur, la derniére version

gratuite de ce logiciel qui dispose des fonctionnalités nécessaires pour un visa numérique tel que décrit dans les pages suivantes. Toutefois, I'utilisateur veillera lors du

téléchargement, a vérifier que les offres commerciales d’installation d’antivirus ou d’extension de navigateur sont bien décochées.

Lien de téléchargement : https://get.adobe.com/fr/reader/
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante

3 FDRM2.0_saeple(remplacer saeple par le nom étab).pdf - Adobe Acrobat Reader DC
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Configurer une identification numeérique pour signature

. Sélectionner le type d'identification numérique :
Une identification

numerique est nécessaire
pour créer une sighature
numerique, Les r
identifications numerigues / —®  Configurez une carte & puce ou un jeton connecté a
les plus securisees sont l'ordinateur.

emises par des autorités de
certification de confiance et
reposent sur des appareils
sécurisés, tels que des ; -
cartes 4 puce ou des jetans. — ® Importez une identification numérique existante

Certaines identifications que vous avez obtenue sous forme de fichier.
reposent sur des fichiers,

Utiliser un dispositif de création de signature

Utiliser une identification numérique depuis un fichier

Vious pouvez aussi créer une
autre identification
numérigue, mais son niveau Créez votre identification numérique auto-signée.
de fiabilité est plus faible.

®

Créer une identification numérique
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Sélectionner la destination de la nouvelle identification numérique

Les identifications Enregistrer dans un fichier
numeériques sont ®

généralement émises par =il :
des fournisseurs approuves fichier sur I'ordinateur.

Enregistrez I'identification numérique dans un

qui garantissent la validité
de l'identite.
Les identifications Enregistrer dans un magasin de certificats Windows

numeriques auto-signées : o e 3
: egistr er I ]
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ke Rivean de seipia magasin de certificats Windows que vous
peuvent étre refusées dans partagerez avec d'autres applications.
certains cas.

Vérifiez aupres de vos
destinataires s'il s'agit d'un
moyen d’authentification
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®

Guide de I'utilisateur FDRm — page 27




PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Creer une identification numeérique auto-signée

Entrez les informations Nom
d'identité a utiliser pour
créer une identification
numerique auto-signee.

Service

o T e Nom de la société Entrer le nom de la société
numériques auto-signées

par des personnes ne Adresse électronique = adupondxx@ac-aix-marsei He.fr{
garantissent pas que les
informations d'identité sont
valides. C'est pourquoi il
arrive qu'elles ne soient pas
acceplées. Algorithme de la clé | RSA & 2048 bits

Pays/Région FR - France

Utiliser l'identification
numérique pour Signatures numériques
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Signer avec une identification numérique

Choisissez |'identification numérique a utiliser pour la signature : Actualiser

L

A. Dupond (ID numérique Windows) Afficher les détails
Délivré par : A. Dupond, Date d’expiration : 2024.02.20

( Configurer un nouvel ID numérique ) ( Annuler') Continuer
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Suivez les instructions décrites dans cette page et passez a I'étape suivante

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Signer en tant que”A. Dupond” X

Aspect = Texte standard Créer

A Signature numeérique
- de A. Dupond

Date : 2019.02.20

Du PO NA o01:24:45 +0100

[ Verrouiller le document aprés signature Afficher les details du certificat

Revoir le contenu du document susceptible de se répercuter sur la signature
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PROCEDURE OPTIONNELLE DE VISA NUMERIQUE

Le visa numérique apposé mentionne le nom renseigné ainsi que la date et I’heure de signature. Il peut alors étre transmis a I'ordonnateur qui appliquera les mémes procédures
décrites précédemment, s’il opte pour un visa numérique avant la transmission aux autorités de contréle.
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FICHE DE PROCEDURE

ADJOINT GESTIONNAIRE

AGENT COMPTABLE

ORDONNATEUR

ETAPE 1

ETAPE 2

ETAPE 3

ETAPE 4

ETAPE 5

ETAPE 6

ETAPE 7

1.1-Téléchargement du fichier sur
le site Magistere Aix-Marseille

2.1-Saisie de la date du CA

3.option A-Saisie directe des
données de calcul:

-Saisir les montants a renseigner
dans les plages vertes.

Ces données sont transmises par
I'agent comptable ou calculées a
partir du dernier compte
financier.

4.option A- Saisie directe des
données de préléevements
-Saisir les montants a renseigner
dans les plages jaunes

5.1-Saisie des observations de
I'ordonnateur

6.1-Réception du fichier transmis
par I'adjoint gestionnaire

7.1-Réception du document visé et
transmis par |'agent comptable

1.2-Le fichier est décompressé,
puis renommé (saisir le nom de
I'établissement a partir du tiret)

2.2-Saisie du nom de I'ordonnateur

3.option B-Reprise des données
Reprofi:

-Sauvegarder la base Reprofi
(menu outils)

-Copier et coller le fichier
sauvegarde_REPROFI3 dans le
dossier FDRm

-Cliquer sur I'icone Disques et
choisir I'option REPROFI pour
exécuter la tache

1.3-Lancement de I'application par
double clic sur le fichier

1.2-Activation des macros a
I'ouverture du fichier

2.3-Saisie du nom de I'agent
comptable

3.option C- Calcul automatisé a
partir des données GFC:

-Extraire la SDE dbf de |'exercice
antérieur, nommer ce fichier SDE
et le placer dans le dossier FDRm
-Demander a I'agent comptable
une extraction de la balance de
I'exercice précédent au format
dbf et renommée BALANCE. Ce
fichier sera également placé dans
le dossier FDRm.

-Cliquer sur I'icone Disques et
choisir I'option GFC pour
exécuter la tache.

4.option B-Report automatisé
des données de prélévements:
-Cliquer sur I'icone DBM pour
ouvrir la fiche de saisie détaillée
des prélevements

-Saisir les informations sur le
détails du prélevement

-A la fin des saisie, clic droit pour
retourner a |'écran principal et
reporter automatiquement les
totaux des préléevements

5.2-Sauvegarde et fermerture de
I'application.

6.2-Saisie des observations et
émission de I'avis de I'agent
comptable sur le prélevement
proposé.

7.2-Visa de I'ordonnateur:

-Soit par une signature manuscrite,
proédure qui nécessitera un scan du
document avant transmission a
I'ordonnateur.

-Soit par une signature numérique
validée sur le PDF réceptionné qui
ne nécessitera alors pas de scan.

5.3-Transmission du fichier
FDRm a I'agent comptable pour
avis et visa

6.3-Génération du fichier PDF et
visa de |'agent comptable:

-Soit par une signature
manuscrite, proédure qui
nécessitera un scan du document
avant transmission a
I'ordonnateur.

-Soit par une signature
numérique validée sur le PDF
lgénéré qui ne nécessitera alors
pas de scan.

6.4-Sauvegarde puis fermeture
du fichier FDRm, et :
-transmission du fichier FDRm
sauvegardé a I'adjoint
|gestionnaire qui lors de la
réception, écrasera le précédent
fichier transmis a I'agent
comptable

-transmission du document visé
et validé a I'ordonnateur

7.3-Transmission du PDF visé aux
autorités de contrdle via
I'application dem'act
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